
ГосуДарственноебюджетноеотцеобразовательноеучреждение
средняяотцеобразовательнаяижолаМ 612

Номер
док мента

15

ПРИКАЗ
«О создании приемнойкомиссии
по приемудокументовв первыеклассы»

Датасоставления

13.01.2025

На основанииПриказаМинистерствапросвещенияРоссийскойФедерации«Об
утверждениипорядкаприемана обучениепо образовательнымпрограммамначального
общего, основного общегои среднегообщегообразования»от 02.09.2020 Ne458, в
соответствии с распоряжениемКО СПб от З1.03.2021 N!879-p «Об утверждениирегламента
00, реализующихОП НОО, ООО, СОО, находящихся в ведении ИОГВ СПб, по
предоставлениюуслуги по зачислению в ОУ, реализующихОП НОО, ООО, СОО»

Приказываю:
Создатькомиссию по приемудокументовгражданв первыеклассы на 2025-
2026 учебныйгод в следующемсоставе:

1.

2.

Председателькомиссии: ТрошневаЕ.Н., директоршколы.
Членыкомиссии: ИсаргаковаА.А., заместитель директорапо УВР;

АванесоваР.Н., специалист по кадрам;
НикитинаК.С., учитель начальных классов

Установитьрегламентработыкомиссии по приемудокументовсогласно
Приложению1 ;
Распределитьфункциичленов приемнойкомиссии согласно

Приложению2.

Директоршколы

С приказомознакомлены:

Е.Н. Трошнева

А.А. Исаргакова
Р.Н.Аванесова

К.С. Никитина



Приложение1

Утверждаю:
ОУ школы 612

Е.Н.Трошнева
от 13.01.2025 г.

О регламентеработыПриемнойкомиссии по приемуокуче.нТог$Класс на 2025-
2026 учебныйго

Установитьв 2()25/2()26 году следующийрегламентработ
зачислению в 1 -ый класс:

Регулярнаяработаприемнойкомиссии осуществляется
Јри:шой комиссии но

в периодс ()l апреля2()25
года по 5 сентябя 2()25 года.

Понедельник
Вторник
Среда
Четверг
Пятница

10.00-15.00 ч

14.00-18.00 ч

10.00-15.00 ч

10.00-15.00 ч

2. Приемэлектронныхзаявленийв информационнойсистеме КАИС КРО «Личный
кабинет»и заявлений-поданных черезоператоровпочтовойсвязи и лично в школу и

последующихдокументовв образовательнуюорганизациюосуществляетсяв 2 этапа:
1 этап

Приемдокументовв первыйкласс для граждан-имеющих преимущественное
правопри приемев образовательнуюорганизацию (региональные льготники и

федеральныельготники) и проживающих на закрепленнойтерритории(микрорайон),

проводитьс 01.04.2025 года.
До 16.05 2()25 года комиссия формируетсписок родителей(законных

представителей) для приглашения в ОУ с целью предос•гавлениядокументов.
Списокродителей(законных представителей) для приглашения в ОУ составляется

с учетом преимущественногоправапри приемев ОУ и проживаниядетейв

микрорайоне.закрепленномприказомадминистрации1ДентральногорайонаСанкт-
Петербургадля проведенияпервичногоучетадетей.

г. родителям(законным представителям) не ранее30 рабочихднейс
даты начала приемав соответствии со сформированнымсписком ответственный
направляетв электронномвиде приглашение в ОУ с указаниемдаты (или дат),

времениприемадокументови адреса.
Все заявления первогоэтапа должны бытьрассмотреныне ранее30 рабочихдней

с даты начала приемадокументови не позднее 30.()6.2025.

Приказыо зачислении издаются 01.07.2025 — 03.()7.2()25, отказы направляютсяв
течение Зрабочихднейпосле издания приказово зачислении на этапе.

2 этап

Длядетей, не проживающих на территории(микрорайоне), за которойзакреплена
школа, приемдокументовв первыйкласс на свободныеместа начинается с 06.()7.2()25

года до момента заполнения свободныхмест, но не позднее 05.09.2025 года.
В случаенеобходимостидосрочногооткрытиявторогоэтапа ранее06.07.2025

года все поступившие заявления должны быть рассмотреныдо этого срока.



З.

4.

5.

6.
7.

8.

9.

Родители(законные представители) получают приглашение в ОУ с указанием
даты и времениприемаоригиналовдокументовне ранее10 рабочихднейс даты
начала приема, но не позднее 30 рабочихднейсо дня подачи заявления.
Родители(законные представители) ребенкапредъявляютдокумент, удостоверяющий
личность, для установленияфактародственныхотношенийи полномочийзаконного
представителя.
Зачислениедетейв 1-е классы осуществляетсяприпредъявленииродителями
(законными представителями) ребенкаследующихдокументов:
- оригинала и копии свидетельства о рожденииребенка;
- оригиналасвидетельства о регистрацииребенкапо местужитејњства или по месту
пребыванияна закрепленнойтерриторииили документ, содержащийсведения о

регистрацииребенкапо местужительства или по меступребыванияна закрепленной
территории;
- документы, подтверждающиепреимущественноеправозачисления гражданна

обучениев образовательнуюорганизацию(при наличии).

Члены приемнойкомиссии регистрируютполученные заявления и документы,
представленныеродителями(законными представителями), в журналеприема
заявленийи документов.
В 1-й класс принимаютсядети- достигшие на .09.2025 возрастаблет 6 месяцев.

Призачислении в 1-й класс запрещенприемдетейна конкурснойоснове.
Длярешенияспорных вопросовродителимогутобра•гитьсяв конфликтнуюкомиссию
при районномотделе образования.
Дляобеспечениясоблюдениянормативно-правовойбазыпо данномувопросу
необходимо
9.1. На первомэтапе приемадокументовотказы направляютсятолько в том случае.
если адресомпроживанияребенкауказанатерриторияне закрепленнаяОУ. Во всех
остальных случаях отказ может направлятьсятолько после не предоставления
подтверждающихдокументов.
9.2. Школьнаякомиссия принимаетдокументытолько у тех родителей.кто

подтверждаетадреспроживанияребенка.(Оба родителяявляются законными
представителямиребенка:возможна ситуация, когда подтверждающиедокументы
приноситодин из родителей). Приналичии одного из документов.подтверждающих
проживаниеребенкапо микрорайонуобразовательногоучреждения, ШКОЛЬНая

комиссия принимаетдокументыи выдает уведомлениео приемедокументов.
Регламентомне предусмотренаситуация, прикоторойшкольная комиссия принимает
документы, а потом направляетуведомлениеоб отказе в зачислении.

Недопустимоустанавливатьприоритетностьдокументов.



Центр?

Распределениефункцийчленов приемпрйвоМсии•

Приложение2

Утверждаю:
КОЛЫ ЛГУ612

.Трошнева
3.01.2025 г.

ФИО ответственного лица,
должность

ТрошневаЕленаНиколаевна,
директоршколы — председатель
комиссии

ИсаргаковаАлла Алексеевна,

заместитель директорапо УВР
начальных классов, член
комиссии

НикитинаКаринаСергеевна,
учительначальных классов. член
КОМИССИИ

АванесоваРузанна[иколаевна.
специалист по кадрам.секретарь
КОМИССИИ

Функции

- ответственность за оформлениенеобходимой
нормативнойдокументациии еёисполнение:
- прием граждан;
- проведениеродительскихсобранийс информациейо

школе, правилахприемав 1 класс;
- руководствои контроль, консультации членов
комиссии;
- комплектование 1-х классов.
- ответственность за исполнение нормативной
документации;
- информациягражданчерезродительскиесобрания;
- оформлениестенда;
- комплектование 1-х классов.
- приемдокументовв 1 класс;
- ознакомление с документамии прием медицинских
ка т детейи медицинских заключений.
- работав КАИС крон
регистрациязаявленийпо приему граждан в 1 класс;
- приемдокументовот граждан;
- ответы на телефонныевопросыграждано приеме
детейв 1-ый класс;
- подготовка приказао зачислении в 1-й класс.
- ответс•гвенность за размещениесвоевременнойи

достовернойинформациипо приему в первыеклассы
на официальномсайтешколы


